


 
 

แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได  
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เทศบาลตำบลทาชาง  
อำเภอวิเศษชัยชาญ จังหวัดอางทอง 

 
 
 
 
 

 



คำนำ 
 

  ด วยเทศบาลตำบลทาช าง อำเภอว ิ เศษช ัยชาญ จ ังหว ัดอ างทอง เป นหน วยงาน                          
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซ่ึงมีอำนาจหนาที่ในการดำเนินการจัดเก็บรายไดที่ตองจัดเก็บเอง ซ่ึงประกอบดวย 
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย และคาธรรมเนียมใบอนุญาตตางๆ ทั้งน้ีเพื่อการจัดเก็บรายไดทุกประเภท                                  
มีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุมถึงข้ันตอน กิจกรรมที่จะดำเนินการในการจัดเก็บรายไดดังกลาวฯ ตอไป 

  ดังนั ้น เพื ่อใหการจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง       
ทันตามกำหนด ระยะเวลา และเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพ เทศบาลตำบลทาชาง จึงไดกำหนด แนวทางการ
ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายได ประจำปภาษี พ.ศ. 2569 ขึ้น  เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานใหบรรลุ
ตามเปาหมายสูงสุด 

 
 

                                                                                                   จัดทำแผนโดย 

 

                                                                                              นางสริิกาญจนา  สอาดศร ี

                                                                                        หัวหนาฝายบริหารงานคลัง 

 

งานจัดเก็บรายได  กองคลัง   
เทศบาลตำบลทาชาง อำเภอวิเศษชัยชาญ จังหวดัอางทอง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 



แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจำป พ.ศ. 2569 

งานจัดเก็บรายได  กองคลัง   
เทศบาลตำบลทาชาง อำเภอวิเศษชัยชาญ จังหวัดอางทอง 

************************************* 

1. หลักการและเหตุผล 

ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที ่มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรื่อง 
แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เพื่อใชเปนแนวทางการ
พัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ซึ่งเปนภารกิจที่จะตองดำเนินการอยาง
ตอเนื่อง เพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีรายไดเพิ่มขึ้นและมีฐานะการคลังที่เขมแข็งสามารถพึ่งพาตนเอง
ไดในอนาคต ดังนั้น เพื่อใหการดำเนินงานดานการจัดเก็บรายไดของเทศบาลตำบล เปนไปตามหนังสือสั่งการ
ขางตน และใหการปฏิบัติงานเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายไดสูงสุด  โดยสอดคลองกับนโยบายการปฏิรูป
ระบบราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการ  ที่ดีตองเปนไปเพื่อประโยชนสุขของประชาชน 
และเกิดผลสัมฤทธิ์ตอภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุมคาในเชิงภารกิจแหงรัฐ การลดข้ันตอนการ
ปฏิบัติงาน การกระจายอำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองตอความตองการของ
ประชาชน รวมถึงการสงเสริมใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพื่อสามารถใหบริการ
สาธารณะไดอยางมีประสิทธิภาพ มุงเนนใหประชาชนไดรับความเปนธรรมและความพึงพอใจสูงสุดในการรับ
บริการ จึงไดดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนา
รายได ประจำปงบประมาณ  พ.ศ.2569 ขึ้น เพื่อเปนเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของพนักงานและ
เจาหนาที่ที่เกี่ยวของ รวมทั้งเพื ่อใหการจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบล เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ เกิด
ประสิทธิผล และเปนไปตามเปาหมายที่วางไว 
  การจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2569  
ประกอบดวย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง และแผนปฏิบัติการจดัเก็บภาษีปาย ตลอดจน
โครงการในดานการจัดเก็บภาษีประจำปงบประมาณ พ.ศ.2569  เพื่อใหทราบงานโครงการ/กิจการที่จะ
เกิดขึ้นในพื้นที่ตำบล ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2569 โดยสามารถนำไปใชเปนเครื่องมือในการบริหารงาน 
ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดำเนินงานตอไป 
 

2. วัตถุประสงค 
  1.  เพื่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการดานภาษี/กิจกรรม
ทั้งหมดที่จะดำเนินการจริงในปงบประมาณ พ.ศ.2569 ในพื้นที่ของตำบล 
  2.  เพื ่อเปนแนวทางในการปฏิบัต ิงานดานการจัดเก็บภาษี  ของเทศบาลตำบล ใน
ปงบประมาณ พ.ศ. 2569 ใหมีความถูกตอง ครบถวน เหมาะสม และเปนธรรม เพิ่มประสิทธิภาพในการ
จัดเก็บรายไดใหมากยิ่งข้ึน 
  3.  เพื่อใหเกิดการพัฒนามาตรฐานการใหบริการประชาชนผูเสียภาษีไดรบัความพึงพอใจ
สูงสุดในการรับบริการชำระภาษี  
  4.  เพื่อสรางมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผูเสียภาษีใหความ
รวมมือ เขาใจในการมีสวนรวมการพัฒนาทองถ่ิน โดยการชำระภาษี 

 
 
 
 



3. วิธีการดำเนินงาน 

  1.  จดัประชุมพนักงาน ขาราชการ เพื่อวางแผนการปฏิบัติงานดานการจดัเก็บภาษีประจำป
งบประมาณ พ.ศ. 2569 

  2.  จดัทำแผนการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ซ่ึงประกอบดวย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูก
สราง และภาษีปาย และคาธรรมเนียมใบอนุญาตการตาง ๆ 

  3.  จดัทำโครงการ และกิจกรรมตาง ๆ ที่จะจดัข้ึนในปงบประมาณ พ.ศ. 2569 

  4.  ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ 

  5.  ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ 

 

4. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

  แผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดน้ีตองจัดทำใหแลวเสร็จภายใน
เดือนกันยายนของปงบประมาณ พ.ศ. 2569 

 

5. รายละเอียดข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

  ข้ันตอนท่ี 1 การเก็บรวบรวมขอมูล 

  งานจัดเก็บรายได เก็บรวบรวมขอมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม ที่จะมีการ
ดำเนินการจริงในพื้นที่เทศบาลตำบลทาชาง 

  ข้ันตอนท่ี 2 การจัดทำแผนการดำเนินงาน 

  งานจัดเก็บรายได จดัทำแผนการดำเนินงานการจดัเก็บภาษี ประกอบดวยแผนปฏิบัติการ
จัดเก็บภาษี โครงการและกิจกรรมตาง ๆ ของปงบประมาณ พ.ศ. 2569 

 

6. ประโยชนของแผนการดำเนินงาน 

  1.  ทำใหเทศบาลตำบลทาชาง มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใชแผนการดำเนินงานน้ี
เปนเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได 
  2.  เทศบาลตำบลทาชางมีแผนงานโครงการตรงตามความตองการและสามารถตอบสนอง
วัตถุประสงคของแผนการดำเนินงานได 
  3.  ทำใหการจดัเก็บภาษีของเทศบาลตำบลทาชางเกิดประสิทธิภาพสูงสดุ 

7. ผูรับผิดชอบแผน 

งานจัดเก็บรายได   กองคลัง  เทศบาลตำบลทาชาง  อำเภอวิเศษชัยชาญ  จังหวัดอางทอง 

8. งบประมาณ 

  จายจากเทศบัญญัติเทศบาลตำบลทาชาง เรื่อง งบประมาณรายจาย ประจำป พ.ศ. 2569 

 

9. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

  9.1 ทำใหเทศบาลทาชาง  มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน  โดยใชแผนการดำเนินงานน้ีเปน
แนวทางปฏิบัติงาน  และเครื่องมือในการพัฒนาการจดัเก็บรายได 
  9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เขาใจ เต็มใจ และใหความรวมมือในการชำระภาษีและ
คาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ใหแกทองถ่ิน 

  9.3 ทำใหการจัดเก็บภาษีของเทศบาลทาชางเกิดประสิทธิภาพสูงสดุ 

 
 



 
 
 
 

(ลงชื่อ)……………………………………. ผูจัดทำ/เสนอแผน 

(นางสิริกาญจนา  สอาดศร)ี 

หัวหนาฝายบริหารงานคลัง 

 

 

                    (ลงชื่อ)……………………………………. ผูตรวจทานแผนฯ 

(นางสาวปรมาภรณ  โตสวัสดิ)์ 

ผูอำนวยการกองคลัง 

 

 

(ลงชื่อ)………......……….………………. ผูเห็นชอบแผนฯ 

(นางสาวยุพิน  อนุรักษ) 

ปลัดเทศบาลตำบลทาชาง 

 

 

(ลงชื่อ).……………..........……………… ผูอนุมัติแผนฯ 

 (นายพุทธธิร  ฉัตรบริรักษ) 
นายกเทศมนตรีตำบลทาชาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ประจำป พ.ศ. 2569 
เทศบาลตำบลทาชาง อำเภอวิเศษชัยชาญ จังหวัดอางทอง 

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 

ข้ันตอนที่ ๑ การดำเนินการ  
 ๑.1 แตงตั้งเจาพนักงานสำรวจและประกาศกำหนดระยะเวลา

ลงสำรวจที่ดินและส่ิงปลูกสราง  
ตุลาคม – พฤศจิกายน 2568 
 

 ๑.๒ จัดทำรายการที่ดินและส่ิงปลูกสราง  ตุลาคม – พฤศจิกายน 2568 
 1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและส่ิงปลูกสราง    (ภ.ด.ส.3) 

และแจงเจาของหรือผูครอบครองบัญชีรายการที่ดินและส่ิงปลูก
สราง (รายบุคคล) เฉพาะรายใหม, แกไขเปล่ียนแปลง หรือตก
หลน 

ภายในเดือน พฤศจิกายน 2568 

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและส่ิงปลูกสรางเพื่อขอ
แกไข 

พฤศจิกายน – ธันวาคม 2568 

 1.5 กรมธนารักษจัดสงขอมูลราคาประเมินให อปท./         
ดาวนโหลดขอมูลราคาประเมินรอบใหม 

ดาวนโหลดไดจากเว็บไซตกรมธนารักษ 
เร่ิมใชงานวันที่ 1 มกราคม 2569 

 ๑.6 ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม 2568 – กุมภาพันธ 2569 
 1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและส่ิงปลูกสราง มกราคม 2569 
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยของที่ดินและส่ิงปลูก

สราง (ภ.ด.ส.1) 
กอนวันที่ 1 กุมภาพันธ 2569 

 1.9 แจงผลการประเมินภาษโีดยสงแบบประเมินใหแกผูเสีย
ภาษ ี

ภายในเดือนกุมภาพันธ 2569 

 1.10 รับเร่ืองอุทธรณ (ภ.ด.ส.10) มีนาคม 2569 
 1.11 การชำระภาษีตามแบบการแจงประเมิน ภายในเดือนเมษายน 2569 

ข้ันตอนที่ ๒   ดำเนินการจัดเก็บ  
 1.  รับชำระภาษ ี มีนาคม – เมษายน 2569 
 2. รับชำระภาษี เบ้ียปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม – กันยายน 2569 
 กรณีปกต ิ  
 - รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน 2568) 
มีนาคม – เมษายน 2569 

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแตวันที่ไดรับ

แจงหนังสือเตือน) 
 

      - รับชำระภาษี เบ้ียปรับ รอยละ 40 และเงินเพิ่ม รอยละ 1 
ตอเดือน ของจำนวนเงินภาษ ีเศษของเดือนนับเปน  1  เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 2569 

 (2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไมเกิน 15 วัน นับแตวันที่
ไดรับแจงหนังสือเตือน) 

 

      - รับชำระภาษี เบ้ียปรับ รอยละ 20 และเงินเพิ่ม รอยละ 1 
ตอเดือน ของจำนวนเงินภาษ ีเศษของเดือนนับเปน  1  เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 2569 

 (3) ชำระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน   
      - รับชำระภาษี เบ้ียปรับ รอยละ 10 และเงินเพิ่ม รอยละ 1 ตอเดือน ของ

จำนวนเงินภาษ ีเศษของเดือนนับเปน 1 เดือน    
พฤษภาคม – กันยายน 2569 



ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 
 (4) ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษ ี  
      ๑. รับคำรองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม     

(ลงทะเบียนเลขที่รับ) 
มีนาคม  - เมษายน 2569 

      ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที ่ มีนาคม – มิถุนายน 2569 
      ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ มีนาคม – กรกฎาคม 2569 
      ๔. รับชำระภาษี เบ้ียปรับ และเงินเพิ่ม   เมษายน – กันยายน 2569 

ข้ันตอนที่ 3 ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  
 ๑. ไมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
      - เมื่อใกลจะส้ินสุดเวลาที่ประกาศกำหนดใหชำระภาษี 

ใหมีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมชำระภาษ ี
พฤษภาคม 2569 

      - สำรวจบัญชีผูคางชำระภาษีปจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน 2569 
      - รับชำระภาษี กรณีผูเสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มี

เบ้ียปรับและเงินเพิ่ม) 
พฤษภาคม – กันยายน 2569 

      - มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา   

พฤษภาคม 2569 

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชำระภาษี พฤษภาคม - กันยายน 2569 
      - มีหนังสือแจงเตือนวาจะดำเนินการยึด อายัดและขาย

ทอดตลาดทรัพยสิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพนเกาสิบวัน
นับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงเตือน 

กันยายน 2569 

 2. รายงานผูคางชำระภาษี ใหสำนักงานที่ดินทราบ  มิถุนายน 2569 
 3. รายงานคำนวณภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง ให

คณะกรรมการภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 
มกราคม 2569 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บปาย  ประจำป พ.ศ. 2569 
เทศบาลตำบลทาชาง อำเภอวิเศษชัยชาญ จังหวัดอางทอง 

แยกปฏิบัตติามข้ันตอนของกิจกรรม 
ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ข้ันตอนท่ี ๑ การเตรยีมการ  
 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชือ่ผูอยูในเกณฑเสียภาษีใน

ปงบประมาณ (บัญชีลูกหน้ีตามเกณฑคางรับ) 
ตุลาคม 2568 

 ๑.๒ สำรวจและจดัเตรียมแบบพมิพตางๆ  พฤศจิกายน 2568 
 ๑.๓ ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี             ธันวาคม 2568 – 

กุมภาพันธ 2569 
 ๑.๔ จดัทำหนังสือแจงใหผูมีหนาที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบ

แสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจงให
ผูเสียภาษีทราบลวงหนาภาษีปาย  

มกราคม - มีนาคม 2569 

ข้ันตอนท่ี ๒ ดำเนินการจัดเก็บ  
 ๒.๑ กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบ

ความถูกตอง        
มกราคม – มีนาคม 2569 

      - ประเมินคาภาษีและกำหนดคาภาษี/มีหนังสอืแจงผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม – เมษายน 2569 

 ๒.๒ กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง        เมษายน – ธันวาคม 2569 
      - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน – ธันวาคม 2569 
 ๒.๓ การชำระคาภาษี มีนาคม – กันยายน 2569 
 กรณีปกต ิ  
      - รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 
มกราคม – มีนาคม 2569 

 กรณีพิเศษ  
      (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วนั)นับแตวันที่

ไดรับแจงผลการประเมิน 
 

             - รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม          เมษายน – กันยายน 2569 
      (๒) ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
            ๑. รับคำรองอทุธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (แบบ 

ภ.ป.๔) 
กุมภาพันธ – พฤษภาคม 
2569 

 
 
 
 
 
 



ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 
            ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่                   กุมภาพันธ – มิถุนายน 

2569 
            ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม 

2569 
            4. รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม - กันยายน 2569 
            5. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสูศาล)  
หมายเหต ุกรณีปายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระคาภาษีและการอุทธรณใหปฏิบัติ ระหวาง
เดือนเมษายน - ธันวาคม 
ช้ันตอนท่ี 3 ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  

 3.1 ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.1) ภายใน
กำหนดเวลา 

 

 - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมยื่นแบบ (เมื่อใกลจะสิ้นสุด
เวลาที่ประกาศกำหนดใหยื่นแบบ) 

มีนาคม 2569 

 - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ไมยื่นแบบภายในกำหนดเวลา 
หรือผูที่ยังไมชำระภาษี 

 

 - ครั้งที่ 1 พฤษภาคม 2569 
 - ครั้งที่ 2 มิถุนายน 2569 
 - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2569 
 - รับชำระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา 25 เมษายน - กันยายน 2569 
 - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) สง

เรื่องใหนิติกร เพือ่ดำเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ ภ.ป.1 
ภายในกำหนด 

 

 3.2 ยื่นแบบ ภ.ป.1 แลวแตไมยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
 - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมชำระภาษี  
 - ครั้งที่ 1 พฤษภาคม 2569 
 - ครั้งที่ 2 มิถุนายน 2569 
 - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2569 
 - รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม พฤษภาคม - กันยายน 

2569 
 - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขาย

ทอดตลาดทรัพยสิน) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชำระภาษี 
ตุลาคมเปนตนไป 

  



                      แผนปฏิบัติตามหนาท่ีรับผิดชอบ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2569 

กองคลัง  งานจัดเกบ็รายได 
เทศบาลตำบลทาชาง   อำเภอวิเศษชัยชาญ  จังหวัดอางทอง 

************************************* 

นักวิชาการจัดเก็บรายได/เจาหนาท่ี ท่ีไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 
1. สำรวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 

2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป 

3. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 

4. ประชาสัมพันธเรื่องการชำระภาษีและคาธรรมเนียมตาง ๆ 

5. รับยื่นแบบภาษีตาง ๆ 

6. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการย่ืนแบบฯ 

7. รับชำระภาษี/สงเงินรายไดประจำวัน 

8. ประชาสัมพันธเรื่องการจดัเก็บภาษี 
 

ผูอำนวยการกองคลัง 

1. ตรวจสอบควบคุมการปฏิบัติงานใหเปนไปตามแผนดำเนินงาน 
2. แจงผลการประเมิน 

3.  ตรวจสอบการประเมินภาษี 
4. แจงประเมินภาษีตามหลักเกณฑที่กำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 

5. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชำระภาษี 

 

ปลัดเทศบาลตำบล 

1.  ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษ ี

2. ประเมินภาษีตามหลกัเกณฑที่กำหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 

3. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 

4. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชำระตามกำหนด 

5. ตรวจสอบตดิตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่งานของการจัดเก็บรายได 
6. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนินตอผูไมมายื่นแบบภายในกำหนด 

7. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 

 

คณะผูบริหาร 

1. พิจารณาคำรองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 
2. ลงมติชี้ขาดตามคำรอง และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ 

3. มอบอำนาจแจงความดำเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภายในกำหนด 

4. มีคำสั่งยดึ อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 

 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



สาระสำคัญและคำแนะนำเก่ียวกับการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 
 “ที่ดิน” หมายความวา พื้นดิน และใหหมายความรวมถึงพื้นที่ที่เปนภูเขาหรือที่มีน้ำดวย (แมน้ำและ
ทะเลไมถือเปนที่ดินตามพระราชบัญญัติน้ี) 

ที่ดินที่ตองเสียภาษี ไดแก 
(๑) ที่ดินที่เปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน โฉนด ตราจอง ตราจองที่ตราวาไดทำ

ประโยชน 
(๒) ที่ดินที่ไมเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตอยูในความครอบครองของบุคคล

ธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓,ส.ท.ก.๑ ก, 
ส.ท.ก.๒ ก, นส.๒ (ใบจอง) และที่ดินอันเปนทรัพยสินของรัฐซึ่งมีการเขาไปครอบครองหรือทำประโยชน ฯลฯ 
เปนตน 

“สิ่งปลูกสราง” หมายความวา โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นที่บุคคลอาจเขาอยู
อาศัยหรือใชสอยได หรือที่ใชเปนที่เก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และให
หมายความรวมถึงหองชุดตามกฎหมายวาดวยอาคารชุดที่ไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุดแลว หรือแพที่
บุคคลอาจใชอยูอาศัยไดหรือที่มีไวเพื่อหาผลประโยชนดวย 

นิยามคําวาสิ่งปลูกสรางตามพระราชบัญญัติน้ีมีเจตนารมณที่ตางออกไปจากนิยามของคําวา 
“โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475 

ดังนั้นการพิจารณาวาอะไรเปนสิ่งปลูกสรางจึงไมพิจารณารวมถึงเครื่องจักรซึ่งเปนสวนควบของโรงเรือนแต
อยางใดกรณีสิ่งปลูกสรางที่อยูระหวางกอสรางยังไมแลวเสร็จ และยังไมสามารถใชประโยชนไดไมถือเปนสิ่ง
ปลูกสรางตามพระราชบัญญัติฉบับน้ี  

ทรัพยสินท่ีไดรับยกเวนภาษี  
  พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 ไดกำหนดรายละเอียดของทรัพยสินที่ไดรับ
การยกเวนไมตองเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางไวในมาตรา 8 ดังน้ี 

1. ทรัพยสินของรัฐหรือหนวยงานของรัฐซึ่งใชในกิจการของรัฐหรือของหนวยงานของรัฐ หรือ ใน
กิจการสาธารณะที่มิไดใชหาผลประโยชน 

2. ทรัพยสินที่เปนที่ทำการองคการสหประชาชาต ิ
3. ทรัพยสินที่เปนที่ทำการสถานทูตหรือสถานกงสุลของตางประเทศ 
4. ทรัพยสินของสภากาชาดไทย 
5. ทรัพยสินที่เปนศาสนสมบัติไมวาของศาสนาใดที่ใชเฉพาะเพื่อการประกอบศาสนกิจหรือกิจการ

สาธารณะ 
6. ทรัพยสินที่ใชเปนสุสานสาธารณะหรือฌาปนสถานสาธารณะที่มิไดรับประโยชนตอบแทน 
7. ทร ัพยส ินที ่ เป นของม ูลนิธ ิหร ือองคการหร ือสถานสาธารณกุศลตามที ่ร ัฐมนตร ีว าการ

กระทรวงการคลังประกาศกำหนด 
8. ทรัพยสินของเอกชนเฉพาะสวนที่ไดยินยอมใหทางราชการจัดใหใชเพื่อสาธารณประโยชนตาม

หลักเกณฑและเงื่อนไขที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังประกาศกำหนด 
9. ทรัพยสวนกลางที่มีไวเพื่อใชหรือเพื่อประโยชนรวมกันสำหรับเจาของรวมตามกฎหมายวาดวย

อาคารชดุ 
10. ที่ดินอันเปนสาธารณูปโภคตามกฎหมายวาดวยการจัดสรรที่ดิน 
11. ที่ดินอันเปนพื้นที่สาธารณูปโภคตามกฎหมายวาดวยการนิคมอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 
12. ทรัพยสินอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 



 ฐานภาษี  
มูลคาทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง โดยการคํานวณมูลคาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางเปนไปตาม

ราคาประเมินทุนทรัพยของอสังหาริมทรัพยเพื่อเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตาม
ประมวลกฎหมายที่ดิน ที่คณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนด
ราคาประเมนิทุนทรัพย 

ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  
1.บุ คคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึงเปนเจาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง 
2. ผูครอบครองหรือทำประโยชนในที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ 
3. ผูมีหนาที่ชําระภาษีแทน ไดแก 

(1) ผูจัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผูเสียภาษีถึงแกความตาย 
(2) ผูจัดการทรัพยสิน กรณีที่ผูเสียภาษีเปนผูไมอยูตามประมวลกฎหมายแพงและ 

พาณิชยวาดวยสาบสูญ 
(3) ผูแทนโดยชอบธรรม ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ ในกรณีที่ผูเสียภาษีเปนผูเยาวคนไร 

ความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ 
(4) ผูแทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผูเสียภาษีเปนนิติบุคคล ทั้งน้ี จะตองมีหนังสือ  

มอบอำนาจเปนหลักฐานมาแสดงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินเพื่อเก็บไวเปนหลักฐานดวย 
(5) ผูชําระบัญชี ในกรณีที่ผูเสียภาษีเปนนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชําระบัญชี 
(6) เจาของรวมคนใดคนหน่ึง ในกรณีที่ทรัพยสินที่ตองเสียภาษีเปนของบุคคลหลาย 

คนรวมกัน 
การชำระภาษ ี 

ผูรับประเมินไดรับใบแจงรายการประเมิน (ภ.ด.ส.6,7)  ใหชำระเงินภายใน 30 วัน นับแตวัน
ถัดจากวันที่ไดรับใบแจงการประเมิน  โดยสามารถชำระภาษีได ณ กองคลัง  งานพัฒนารายได  องคการ
บริหารสวนตำบลบางพระ  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม   หรือชำระโดยการสงธนาณัติ ตั๋วแลกเงินของ
ธนาคาร หรือเช็คที่ธนาคารรับรองทางไปรษณียลงทะเบียน หรือโดยการชำระผานทางธนาคารก็ได 

การขอผอนชำระภาษี  
ผูมีสิทธิขอผอนชำระภาษีได 3 งวด โดยไมเสียเงินเพิ่มมีเงื่อนไข  ดังน้ี  
1. ผูมีหนาที่เสียภาษี จะขอผอนชำระคาภาษีได โดยวงเงินคาภาษีที่จะขอผอนชำระน้ัน 

จะตองมีจำนวนเงินคาภาษีตั้งแต เกาพันบาทข้ึนไป  
2. ไดยื่นแบบพิมพเพื่อแจงรายการทรัพยสินตอพนักงานเจาหนาที่ภายในเดือนเมษายนของป

น้ัน  
3. ไดแจงความจำนงขอผอนชำระคาภาษีเปนหนังสือตอพนักงานเก็บภาษี ภายใน 30 วันนับ

แตวันถัดจากวันที่ไดรับแจงการประเมิน  
เงินคาปรับและเงินเพ่ิมกรณีชำระลาชา 

เงินคาภาษีปรับและเงินเพิ่มกรณีชำระคาภาษีลาชากวากำหนดตามอัตราตอไปน้ี  
1. กรณีชำระเกินกำหนดแตกอนจดหมายแจงเตือนออก คิดเงินคาปรับรอยละ 10% และ

คิดเงินเพิ่มรอยละ 1% ตอเดือน เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน 
2. กรณีไดรับหนังสือแจงใหชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนดตามหนังสือแจงเตือน คิดคาปรับ  

20% และเงินเพิ่มรอยละ 1 ตอเดือนเศษของเดือนนับเปน 1 เดือน 
3. กรณีไดรับหนังสือแจงใหชำระชำระภาษีแตลวงเลยระยะภายในเวลาทีก่ำหนดตามหนังสือ 

แจงเตือน คิดคาปรับ  40% และเงินเพิ่มรอยละ 1   ตอเดือนเศษของเดือนนับเปน 1 เดือน 



การอุทธรณภาษี  
เมื ่อผู มีหนาที่เสียภาษีไดรับแจงการประเมินแลวไมพอใจในการประเมินของพนักงาน

เจาหนาที่ โดยเห็นวาคาภาษีสูงเกินไปหรือประเมินไมถูกตอง  ก็มีสิทธิยื่นคำรองขอใหพิจารณาการประเมิน
ใหมตอคณะกรรมการพิจารณาการประเมินใหม โดยกรอกในแบบพิมพ (ภ.ด.ส.9,10)  และยื่นแบบดังกลาว  
ณ  กองคลัง (งานพัฒนารายได)  องคการบริหารสวนตำบลบางพระ  ภายใน 15 วันนับแตวันที่ไดรับแจงการ
ประเมิน หากพนกำหนดดังกลาวแลว ผูรับประเมินหมดสิทธิที่จะขอใหพิจารณาการประเมินใหม และไมมีสิทธิ
นำคดีสูศาล เวนแตในปญหาขอกฎหมายซึ่งอางวาเปนเหตุหมดสิทธินั้น เมื่อคณะกรรมการพิจารณาการ
ประเมินใหม พิจารณาเปนประการใดจะแจงคำชี้ขาดไปยังผูยื่นคำรองเปนลายลักษณอักษร  หากผูรับประเมิน
ยังไมเห็นดวยหรือไมพอใจในคำชี้ขาดดังกลาว ยอมมีสิทธินำคดีสูศาลเพื่อแสดงใหศาลเห็นวาการประเมินไม
ถูกตอง และขอใหศาลเพิกถอนการประเมินนั้นเสีย  แตตองทำภายใน 30 วันนับตั้งแตวันที่ไดรับแจงความให
ทราบคำชี้ขาด  การอุทธรณไมถือเปนการทุเลาการบังคับภาษี และระยะเวลาในการชำระภาษียังคงอยู 30  
วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน  ถาเกินกำหนดตองคิดเงินเพิ่ม  ซึ่งผูรับประเมินตองชำระภาษีกอนฟองทุก
กรณี  กรณีรัฐวิสาหกิจไมพอใจคำชี้ขาดเน่ืองจากจำนวนเงินสูงเกินสมควรใหรัฐวิสาหกิจนำเรื่องเสนอ ครม. มติ 
ครม.ถือเปนที่สุด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สาระสำคัญและคำแนะนำเก่ียวกับการจัดเก็บภาษีปาย 

 
 ปาย  หมายถึง  ปายที่แสดงชื่อยี่หอ หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการคา หรือประกอบกิจการ
อื่นเพื่อหารายได  หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอื่น เพื่อหารายไดไมวาจะแสดง หรือ โฆษณาไวที่วัตถุใด ๆ 
ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำใหปรากฏดวยวิธีอื่น 
 ปายท่ีอยูในขายตองเสียภาษี  
   1. ปายชื่อ  เชน  รานเกบิวตี้ 
   2. ปายยี่หอ  เชน   ปาย  SONY  TOSHIBA    
   3. ปายเครื่องหมายการคา ปายรานเซเวน  
   4. ปายโฆษณาการคา เชน ทำฟน จัดฟน  
 ปายท่ีไมตองเสียภาษี  
   (1) ปายที่แสดงไว ณ โรงมหรสพและบริเวณของโรงมหรสพน้ันเพื่อโฆษณามหรสพ  
   (2) ปายที่แสดงไวที่สินคาหรือที่สิ่งหุมหอหรือบรรจุสินคา  
   (3) ปายที่แสดงไวในบริเวณงานที่จัดข้ึนเปนครั้งคราว  
   (4) ปายที่แสดงไวที่คนหรือสัตว  
   (5) ปายที่แสดงไวภายในอาคารที่ใชประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นหรือภายใน
อาคารซึ ่งเปนที ่รโหฐาน ทั ้งนี ้ เพื ่อหารายได และแตละปายมีพื ้นที ่ไมเกิน 3 ตารางเมตรที ่กำหนดใน
กฎกระทรวง แตไมรวมถึงปายตามกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย  
   (6) ปายของราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาคหรือราชการสวนทองถิ่นตามกฎหมายวา
ดวยระเบียบ บริหารราชการแผนดิน  
   (7) ปายขององคการที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายวาดวยการจัดตั้งองคการของรัฐบาลหรือตาม
กฎหมายวาดวยการ น้ัน ๆ และหนวยงานที่นำรายไดสงรัฐ  
   (8) ปายของธนาคารแหงประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห ธนาคาร
เพื่อการสหกรณ และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  
   (9) ปายของโรงเรียนเอกชน ตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษา
เอกชน ตามกฎหมายวาดวยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ที่แสดงไว ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน 
หรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชนน้ัน  
   (10) ปายของผูประกอบการเกษตรซ่ึงคาผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน  
   (11) ปายของวัดหรือผูดำเนินกิจการเพื่อประโยชนแกการศาสนา หรือการกุศลสาธารณะ
โดยเฉพาะ  
   (12) ปายของสมาคมหรือมูลนิธิ  
   (13) ปายตามที่กำหนดในกฎกระทรวง (ปจจุบันมีฉบับที่ 2) กฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ.
2535)  
ใหเจาของปายไมตองเสียภาษีปาย สำหรับ  
    (ก) ปายที่ติดตั้งหรือแสดงไวที่รถยนตสวนบุคคล รถจักรยานยนต รถบดถนนหรือรถ
แทรกเตอรตามกฎหมายวาดวยรถยนต   
    (ข) ปายที่ติดตั้งหรือแสดงไวที่ลอเลื่อน ตามกฎหมายวาดวยลอเลื่อน  
    (ค) ปายที่ติดตั้งหรือแสดงไวที่ยานพาหนะนอกเหนือจาก (ก) และ (ข) โดยมีพื้นที่ไม
เกินหารอยตารางเซนติเมตร 
 



  สรุปหลักเกณฑปายท่ีตองเสียภาษ ี
   1. ตองเปนปายดังตอไปน้ี 
   1.1 ปายที่แสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมาย 
    -ใชในการประกอบการคา 
    -ประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได 
   1.2 ปายโฆษณา 
    -โฆษณาการคา 
    -กิจการอื่นเพื่อหารายได 
   2. แสดงหรือโฆษณาไวทีว่ัตถุใดๆ  ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ที่เขียน แกะสลัก จารึก  
หรือทำใหปรากฏดวยวิธอีื่น 
   3. ไมเปนปายที่ไดรับการยกเวนตามที่กฎหมายกำหนดไว 
 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย 
   1. เจาของปาย  หมายถึง  เจาของกรรมสิทธิ์ผูจัดทำปายมาเพื่อแสดงชื่อ ยี่หอ เครื่องหมายที่
ใชในการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นของตนเพื่อหารายได หรือโฆษณาการคาของตนหรือโฆษณา
กิจการอื่นของตนเพื่อหารายได 
   2. กรณีที่หาเจาของปายไมได 
   ลำดับที่ 1 ผูครอบครองปาย 
   ลำดับที่ 2 หาตัวผูครอบครองไมได  กรณีถาปายติดตั้งบนอาคารใหเจาของหรือผูครอบครอง
อาคาร กรณีถาปายติดตั้งบนที่ดินของผูอื่นเจาของหรือผูครอบครองที่ดินที่ปายติดตั้งอยู มีหนาท่ีเสียภาษีปาย
ตามลำดับ 
 กำหนดระยะเวลาใหยื่นแบบแสดงรายการ  
   ใหเจาของปายซึ่งจะตองเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตามแบบและวิธีการที่
กระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายในเดือนมีนาคมของป  ใหเจาของปายมีหนาที่เสียภาษีปายโดยเสียเปนรายป  
ยกเวนปายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปายตั้งแตวันเริ่มติดตั้ง  หรือแสดงจนถึงวันสิ้นป  และให
คิดภาษีปายเปนรายงวด  งวดละ 3 เดือนของป โดยเริ่มเสียภาษีปายตั้งแตงวดที่ติดตั้งปายจนถึงงวดสุดทาย
ของป ทั้งน้ีเปนไปตามอัตราที่กำหนดในกฎกระทรวง ปายที่ติดตั้งบนอสังหาริมทรัพยของบุคคลอื่น และมีพื้นที่
เกิน 2 ตารางเมตรตองมชีื่อและที่อยูของเจาของปาย เปนตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาดานลางของปายและ
ใหขอความดังกลาวไดรับยกเวนภาษีปาย ตามหลักเกณฑที่กำหนด ในกฎกระทรวง ในกรณีที่เจาของปายอยู
นอกประเทศไทย ใหตัวแทน หรือผูแทนในประเทศ มีหนาที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย แทนเจาของปาย 
ถาเจาของปายตาย เปนผูไมอยู เปนคนสาบสูญ เปนคนไรความสามารถหรือเปนคนเสมือนไรความสามารถให
ผูจัดการมรดก ผูครอบครองทรัพยมรดกไมวาจะเปนทายาทหรือผูอื่น ผูจัดการทรัพยสิน ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ
แลวแตกรณี มีหนาที่ปฏิบัติการแทนเจาของปาย เจาของปายผูใด  
   1. ติดตั้งหรือแสดงปายอันตองเสียภาษีภายหลังเดือนมีนาคม ใหเสียเปนรายงวด  
   2. ติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปายเดิม และมีพื้นที่ ขอความ ภาพและเครื่องหมายอยาง
เดียวกับปายเดิมที่ไดเสียภาษีปายแลว ปายชำรุดไมตองชำระเฉพาะปที่ติดตั้ง   
   3. เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวนในปายที่ไดเสียภาษี
ปายแลวอันเปน เหตุใหตองเสียภาษีปายเพิ่ม ปายที่เพิ่มขอความชำระตามประเภทปายเฉพาะสวนที่เพิ่มปายที่
ลดขนาดไมตองคืน เงินภาษีในสวนที่ลด ถาเปลี่ยน ขนาดตองชำระใหม ใหเจาของปายตาม   1.  2.  หรือ 3. 
ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตอพนักงานเจาหนาที่ภายใน 15 วัน นับแตวันที่ติดตั้งหรือแสดงปายหรือนับแต
วันเปลี่ยนแปลง แกไขขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายปายเดิมแลวแตกรณี  



        ฐานภาษีและอัตราภาษี  
   ฐานภาษีและอัตรา คือ เนื้อที่ของปายและประเภทของปายรวมกัน ถาเปนปายที่มีขอบเขต
กำหนดได การคำนวณพื้นที่ปายใหเอาสวนกวางที่สุดคูณดวยสวนยาวที่สุดเปนขอบเขตของปาย ถาเปนปายที่
ไมมีขอบเขตกำหนดไดใหถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยูริมสุดเปนขอบเขตสำหรับกำหนดสวนที่
กวางที่สุดและยาวที่สุด แลวคำนวณเปนตารางเซนติเมตร เศษของ 500 ตารางเซนติเมตรถาเกินครึ่ง ให
นับเปน 500 ตารางเซนติเมตร ถาต่ำกวาปดทิ้ง ประกอบกับประเภทของปาย คำนวณเปนคาภาษีปาย ที่ตอง
ชำระ โดยกำหนดอัตราภาษีปายดังน้ี  
   (1) ปายที่มีอักษรไทยลวน  
    ก. ขอความที ่เปลี ่ยน หรือเคลื ่อนที ่ได คิดอัตรา  10  บาท ตอ 500 ตาราง
เซนติเมตร  
    ข. ขอความที่ไมสามารถเปลี่ยน หรือเคลื่อนที่ได คิดอัตรา  5  บาท ตอ 500 ตาราง
เซนติเมตร  
   (2) ปายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอื่นที่ 
    ก. ขอความที่เปลี่ยนหรือเคลื่อนที่ได  ใหคิดอัตรา 52  บาท ตอ 500 ตาราง
เซนติเมตร  
    ข. ขอความที่ไมสามารถเปลี่ยนหรือเคลื่อนที่ได  ใหคิดอัตรา 26  บาท ตอ 500 
ตารางเซนติเมตร 
   (3) ปายที่ไมมีอักษรภาษาไทย / อักษรภาษาไทยอยูต่ำกวาภาษาตางประเทศบางสวน หรือ
ปายน้ันมีแตรูปภาพ 
    ก. ขอความที่เปลี่ยนหรือเคลื่อนที่ได  ใหคิดอัตรา 52  บาท ตอ 500 ตาราง
เซนติเมตร  
    ข. ขอความที่ไมสามารถเปลี่ยนหรือเคลื่อนที่ได  ใหคิดอัตรา 50  บาท ตอ 500 
ตารางเซนติเมตร 
   (4) ปายที่เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวนในปายที่ได
เสียภาษีแลว อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพิ่มข้ึน ใหคิดอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แลวแตกรณี และใหเสีย
เฉพาะจำนวนเงินภาษีที่เพิ่มข้ึน  
   (5) ปายทุกประเภท  เมื่อคำนวณพื้นที่ของปายแลว ถามีอัตราที่ตองเสียภาษีต่ำกวาปาย
ละ 200 บาทใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 
  (6) กรณีปายที่ติดตั้งปแรก คิดภาษีเปนรายงวด  งวดละ 3 เดือน 

 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแตเดือน มกราคม -  มีนาคม  คิดภาษี    100% 
 - งวดที่ 2 เริ่มตั้งแตเดือน เมษายน -  มิถุนายน   คิดภาษี     75% 
 - งวดที่ 3 เริ่มตั้งแตเดือน กรกฎาคม - กันยายน   คิดภาษี     50% 
 - งวดที่ 4 เริ่มตั้งแตเดือน ตุลาคม - ธันวาคม   คิดภาษี     25% 

 ข้ันตอนการยื่นเสียภาษี 
   ใหผูมีหนาที่เสียภาษีปายสามารถขอรับแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ไดที่สำนักงาน
องคการบริหารสวนตำบลบางพระ   กรอกรายการในแบบ ภ.ป.1   ตามความเปนจริงใหครบถวน ลงลายมือ
ชื่อของตนพรอมวัน เดือน ป สงคืนพนักงานเจาหนาที่แหงทองที่ที่ปายน้ันไดติดตั้งหรือแสดงไว   ทั้งน้ีจะนำสง
ดวยตนเอง มอบหมายใหผูอื่นไปสงแทน หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนก็ได ใหเจาของปายหรือผูมีหนาที่เสีย
ภาษีปายหรือผูที่ไดรับมอบหมายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตอพนักงานเจาหนาที่ที่สำนักงานที่ปายน้ัน
ติดตั้งหรือแสดงอยู    



 เอกสารหลักฐานท่ีตองใชประกอบการยื่นแบบ  
   (กรณีปายใหม)  ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย (ภ.ป.1) พรอมสำเนา
หลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง ไดแก  
   - ใบอนุญาตติดตั้งปาย, ใบเสร็จรับเงินคาทำปาย  
   - สำเนาทะเบียนบาน  
   - บัตรประจำตัวประชาชน / บัตรขาราชการ / บัตรพนักงานรฐัวิสาหกิจ/บัตรประจำตัวผูเสีย
ภาษี  
   - กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท, 
ทะเบียนพาณิชยและหลักฐานของสรรพากร เชน ภ.พ.01, ภ.พ.09, ภ.พ.20  
   - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถยื่นแบบไดดวยตนเอง พรอมติดอากรแสตมปตาม
กฎหมาย)  
   - หลักฐานอื่น ๆ ตามที่เจาหนาที่ใหคำแนะนำ  
   (กรณีปายเกา)  ใหเจาของปายยื ่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย (ภ.ป. 1) พรอม
ใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดทาย  
   กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทพรอม
กับการยื่นแบบ ภ.ป. 1  
 การชำระภาษีปาย  
   ผูรับประเมินไดรับหนังสือแจงการประเมินภาษี (ภ.ป.3)    ใหชำระคาภาษีปายภายใน 15 
วันนับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน (ภ.ป.3)   โดยชำระภาษีได ณ กองคลัง (งานจัดเก็บรายได) องคการ
บริหารสวนตำบลบางบัวทอง  การชำระภาษีปายจะกระทำโดยสงธนาณัติ   หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารที่สั่ง
จายได  การชำระภาษีปายโดยสงทางไปรษณียลงทะเบียน ใหถือวาวันที่ไดทำการสงดังกลาวเปนวันชำระภาษี
ปาย  
 การขอผอนชำระภาษี  
   ถาภาษีปายที่ตองชำระมีจำนวนตั้งแต 3,000 บาทขึ้นไป ผูมีหนาที่เสียภาษีปายจะขอผอน
ชำระเปน 3 งวด  งวดละเทา ๆ กันก็ได โดยแจงความจำนงเปนหนังสือใหพนักงานเจาหนาที่ทราบกอนครบ
กำหนดเวลาชำระภาษี  และใหชำระงวดที่ 1 กอนครบกำหนดเวลาชำระภาษี งวดที่ 2 ภายใน 1 เดือนนับแต
วันสุดทายที่ตองชำระงวดที่ 1  และงวดที่  3  ภายใน 1 เดือนนับแตวันสุดทายที่ตองชำระงวดที่ 2 
 เงินเพ่ิม  
   ใหผูมีหนาที่เสียภาษีปาย เสียเงินเพิ่มนอกจากเงินที่ตองเสียภาษีปายในกรณีและอัตราดังน้ี  
   (1) ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาที่กำหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 10 ของ
จำนวนเงินที่ตองเสียภาษีปาย เวนแตกรณีที่เจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนที่พนักงาน
เจาหนาที่จะไดแจงใหทราบถึงการละเวนน้ัน ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 5 ของจำนวนเงินที่ตองเสียภาษีปาย  
 
   (2) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตองทำใหจำนวนเงินที่จะตองเสียภาษีลดนอยลง 
ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 10 ของภาษีปายที่ประเมินเพิ่มเติม เวนแตกรณีที่เจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดง
รายการภาษีปายใหถูกตองกอนที่พนักงานเจาหนาที่แจงการประเมิน  
   (3) ไมชำระภาษีปายภายในเวลาที่กำหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 2 ตอเดือนของจำนวนเงินที่
ตองเสียภาษีปายเศษของเดือนใหนับเปน 1 เดือน ทั้งนี้ไมใหนำเงินเพิ่มตาม (1) และ (2) มาคำนวณเปนเงิน
เพิ่ม  
 



 การอุทธรณ  
   เมื่อผูมีหนาที่เสียภาษีปายไดรับแจงการประเมิน (ภ.ป.3) แลว หากเห็นวาการประเมินนั้นไม
ถูกตองมีสิทธิอุทธรณการประเมินตอผูบริหารทองถิ่น โดยยื่นอุทธรณผานพนักงานเจาหนาที่ โดยตองยื่น
อุทธรณภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน ถาผูอุทธรณไมยื่นอุทธรณภายใน 30 วันหรือไม
ปฏิบัติตามหนังสือเรียกไมยอมใหถอยคำ หรือไมยอมสงเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวของโดยไมมีเหตุอันสมควร  
ผูบริหารทองถิ่นหรือผูซึ ่งผูบริหารทองถิ่นมอบหมายมีอำนาจยกอุทธรณนั้นเสียได เมื่อผูบริหารทองถิ่นได
วินิจฉัยอุทธรณเสร็จและแจงคำวินิจฉัยพรอมดวยเหตุผลเปนหนังสือไปยังผูอุทธรณ หากผูอุทธรณไมเห็นพอง
ดวยกับคำวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ิน ผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคำวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ิน  โดยฟองเปนคดี
ตอศาลภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจงคำวินิจฉัยอุทธรณ เวนแตในกรณีที่เปนการยกอุทธรณดังไดกลาว
ขางตน อยางไรก็ตามการอุทธรณนั้นไมเปนการทุเลาการเสียภาษีปาย เวนแตจะไดรับอนุมัติจากผูบริหาร
ทองถ่ินวาใหรอคำวินิจฉัยอุทธรณหรือคำพิพากษาของศาลเสียกอน  
 การขอคืนเงินคาภาษี  
   ในกรณีที่มีคำวินิจฉัยอุทธรณหรือมีคำพิพากษาถึงที่สุดของศาลใหมีการลดจำนวนเงินที่ได
ประเมินไวใหแจงผูมีหนาที่เสียภาษีทราบโดยเร็วเพื่อมาขอรับเงินคืนภายใน 1 ปนับแตวันที่ไดรับแจง   ผูใดเสีย
ภาษีปายโดยไมมีหนาที่ตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาที่ควรตองเสียมีสิทธิไดรับเงินคืนโดยยื่นคำรองขอคืน
ภายใน 1 ปนับแตวันที่ไดชำระเงินคาภาษี  
 บทกำหนดโทษ  
   1. ผูใดรูอยูแลวหรือโดยจงใจแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคำเท็จตอบคำถามดวยถอยคำ
อันเปนเท็จหรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวาง
โทษจำคุกไมเกิน 1 ปหรือปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ  
   2. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 
50,000 บาท  
   3. ผูใดไมปฏิบัติดังนี้ คือ ปายที่ติดตั้งบนอสังหาริมทรัพยของบุคคลอื่น และมีพื้นที่เกิน 2 
ตารางเมตรตองมีชื่อและที่อยูเจาของปายเปนตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาดานลางของปาย ตองระวางโทษ
ปรับวันละ 100 บาท เรียงรายวันตลอดระยะเวลาที่กระทำความผิด  
   4. ผู ใดไมแจงการรับโอนปาย คือ ใหผู ร ับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอพนักงาน
เจาหนาที่ภายใน30 วันนับแตวันรับโอน หรือไมแสดงการเสียภาษีปาย (ใหผูมีหนาที่เสียภาษีปายแสดง
หลักฐานการเสียภาษีปายไว ณ ที่เปดเผยในสถานที่ประกอบการคาหรือประกอบกิจการ) ตองระวางโทษ
ปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท  
   5. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติการของพนักงานเจาหนาที่ โดยไมใหเขาไปในสถานที่ประกอบการ
คาหรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายไดของผูมีหนาที่เสียภาษีปาย หรือบริเวณที่ตอเนื่องกับสถานที่ดังกลาว 
หรือสถานที่ที่เกี่ยวของกับการจัดเก็บภาษีปายในระหวางพระอาทิตยขึ้นและพระอาทิตยตก หรือในเวลาทำ
การเพื่อตรวจสอบวาผูมีหนาที่เสียภาษีปายไดปฏิบัติการถูกตองตามพระราชบัญญัติหรือไมปฏิบัติตามคำสั่ง
ของพนักงานเจาหนาที่ ซึ่งออกคำสั่งเปนหนังสือเรียกผูมีหนาที่เสียภาษีปายมาใหถอยคำหรือใหสงบัญชีหรือ
เอกสารเกี่ยวกับภาษีปายมาตรวจสอบ ภายในกำหนดเวลาอันสมควร  ตองระวางโทษจำคุกไมเกิน 6 เดือน 
หรือปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ  


