
 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือ 
 

การปฏบิัติงานรับ – ส่งหนงัสือราชการ 
 

สำหรับตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ 
 

เทศบาลตำบลท่าช้าง 
 

อำเภอวิเศษชัยชาญ จังหวัดอ่างทอง 
 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 


