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คำนำ 

 
  งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลทาชาง มีบทบาทหนาที ่ในการ                   
จัดสวัสดิการสังคม ใหกับผูดอยโอกาสทางสังคมในเขตพื้นที่เทศบาลตำบลทาชาง และสงเสริมคุณภาพชีวิต           
ใหกับบุคคลเหลานี้ รวมทั้ง ยังมีบทบาทหนาที่ในการดำเนินการรับลงทะเบียนผูสูงอายุเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุ รวมทั้ง การจายเงินเบี้ยยังชีพฯ ใหกับบุคคลดังกลาว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย             
วาดวยการจายเง ินสงเคราะหเพื ่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ ่น พ.ศ. 2548 ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
ดังน้ัน เพื่อใหประชาชนที่มาขอรับบริการไดมีความเขาใจที่ถูกตอง ทำใหเกิดความสะดวก รวดเร็ว และถูกตองใน
การขอรับบริการในเรื่องดังกลาว งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลทาชาง จึงไดจัดทำคูมือการ
ปฏิบัติงานการลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุข้ึน โดยหวังเปนอยางย่ิงวาคูมือการปฏิบัติงานเลมน้ี 
จะเปนสวนหนึ่งที่ทำใหผูสูงอายุมีความเขาใจที่ถูกตองถึงสิทธิพึงไดรับรวมทั้ง ทราบแนวทางปฏิบัติที่ชัดเจน      
ซึ่งจะทำใหเกิดประโยชนตอบุคคลดังกลาวและประชาชนทั่วไป 
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1. คณุสมบัติของผูมสีิทธิขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ
  (1) มีสญัชาติไทย 
  (2) มีภูมิลำเนาอยูในเขตเทศบาลตำบลทาชาง ( ตามทะเบียนบาน ) 
  (3) เปนผู มีอายุ 60 ปบริบูรณในปงบประมาณถัดไป นับจนถึงวันที ่ 1 กันยายน 2569                
( เกิดกอนวันที่ 2 กันยายน 2568 ) หรือผูสูงอายุที่มีอายุ 60 ป ที่ยังไมเคยลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพ              
มากอน หรือผูสูงอายุที่ยายเขามาในพื้นที่เทศบาลตำบลทาชางที่ยังไมไดลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
  (4) ไมเปนผู ไดร ับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื ่นใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ                 
หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก ผูรับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกนั 
ผู ส ูงอายุที ่อยู ในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ ่น ผู ไดร ับเงินเดือน คาตอบแทน                  
รายไดประจำ หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอื ่นที ่รัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ ่นจัดใหเปนประจำ                  
ยกเวน ผูพิการและผูปวยเอดส ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยงัชีพ        
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 

  หมายเหตุ กรณีผูสูงอายุไดรับเบี้ยยังชีพและไดยายภูมิลำเนา ( ทะเบียนบาน ) มาอยูในเขต
เทศบาลตำบลทาชางจะตองมาขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุที่เทศบาลตำบลทาชางอีกครั้งหน่ึง                
เพื่อเปนการใชสิทธิตอเน่ือง 
 

2. กฎหมายท่ีเก่ียวของ 
  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเง ินเบี ้ยยังช ีพผ ู ส ูงอายุ               
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2552 และ ( ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2560 ตามความนับขอ 7 ใหผูสงูอายุ             
ที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นไปในงบประมาณถัดไป ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ             
ดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด ต้ังแตเดือนมกราคมจนถึงเดือนพฤศจิกายนของทุกป 
 

3. ระยะเวลาการรับขึ้นทะเบียนรับเงิน 
  ชวงที่ 1  ต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป – 30 พฤศจิกายน 2538 ( ในวันและเวลาราชการ ) 
  ชวงที่ 2  วันที่ 2 มกราคม 2567 – 30 กันยายน 2568 ( ในวันและเวลาราชการ ) 
   

     - สวนงานท่ีรับผิดชอบ/สถานท่ีใหบริการ 
  งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลทาชาง 
 

     - ระยะเวลาเปดใหบริการ 
  วันจันทร - วันศุกร เวลาตั้งแต 08.30 น. - เวลา 16.30 น. ( ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กำหนด )  โทรศัพท  0 – 3563 – 1415  โทรสาร 0 – 3563 – 1107 
 

     - ขั้นตอนและระยะเวลาการรับขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ 
  (1) ผู ที ่ประสงคจะขอรับเบี ้ยยังชีพผู สูงอายุในปงบประมาณถัดไป หรือผู รับมอบอำนาจ                 
ยื ่นคำขอ พรอมทั ้งเอกสารหลักฐาน เจาหนาที่ตรวจสอบคำรองขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานตาง ๆ                 
( ระยะเวลา 3 นาที ) 
  (2) ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนคำขอลงทะเบียนใหผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 
( ระยะเวลา  1 นาที ) 
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4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ  
  (1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐ ทีม่ีรปูถายพรอมสำเนา 
  (2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา ( ที่เปนปจจุบัน ) 
  (3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนา ( กรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร ) 
  (4) หนังสือมอบอำนาจ ( กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน ) 
  (5) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสำเนา
ของผูรับมอบอำนาจ ( กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน ) 
  (6) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ ( กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุประสงค ) 
 

    - การประกาศรายชื่อผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ

  ใหผู ที ่มายื ่นคำขอรับเบี ้ยยังชีพผู ส ูงอายุและคนพิการมาตรวจสอบรายชื ่อตามประกาศ               
ที่ปายประชาสัมพันธ ณ  เทศบาลตำบลทาชาง ภายในวันที่ 15 ธันวาคมของทุกป ( นับจากวันสิ้นสุดกำหนดการ
ย่ืนขอข้ึนทะเบียน วันที่ 30 พฤศจิกายน ของทุกป ) 
   
5. ระยะเวลาการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ   
  เทศบาลตำบลบางจัก จะดำเนินการเบิก – จายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูพิการ ใหกับผูสูงอายุ             
และผูพิการที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ โดยผูสูงอายุจะรับต้ังแตเดือนถัดไปของวันที่มีอายุครบ 60 ป สวนผูพิการ
ไดรับในเดือนถัดไปหลังจากมาขึ ้นทะเบียน โดยจายเปนเงินสดหรือโอนเขาบัญชีธนาคารตามที ่ผู ส ูงอายุ                  
และผู พ ิการไดแจงความประสงคไว กำหนดวันจายเงินเบี ้ยยังชีพ ภายในวันที ่ 1 – 10 ของทุกเดือน                    
( ตามความเหมาะสม )  
 

    - การคำนวณเบี้ยยังชีพผูสูงอายุแบบขั้นบันได 
  จำนวนเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจะไดรับในปจจุบัน ( ปงบประมาณ พ.ศ. 2567 ) การจายเงิน
เบี้ยยังชีพใหแกผูสูงอายคุำนวณในอัตราเบี้ยยังชีพแบบ “ ขั้นบันได ” หมายถึง การแบงชวงอายุของผูสูงอายุ
ออกเปนชวง ๆ หรือเปนข้ันข้ึนเรื่อย ๆ  โดยเริ่มต้ังแตอายุ 60 ป โดยคำนวณตามปปฏิทิน 
 

    - ตารางแสดงจำนวนเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุแบบขั้นบันได 
 

ขั้น ชวงอายุ ( ป ) 

 

จำนวนเงิน ( บาท ) 
 

ข้ันที่ 1 60 – 69  600 บาท 
ข้ันที่ 2 70 – 79  700 บาท 
ข้ันที่ 3 80 – 89  800 บาท 
ข้ันที่ 4   90 ปข้ึนไป 1,000 บาท 
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6. การสิ้นสุดการรับเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ
  (1)  ตาย 
  (2)  ยายภูมิลำเนา ( ทะเบียนบาน ) ในเขตพื้นทีอ่ื่น 
  (3) แจงสละสทิธิการขอรบัเงินเบี้ยยังชีพ 
  (4) ขาดคุณสมบัติ 
        
7. ขอควรปฏิบัติของผูรับเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ       
  (1) ตรวจสอบรายช่ือของตนเองในการมสีิทธิรบัเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
  (2) กรณีผูรับเงินเบี้ยยังชีพหรือผูรับมอบอำนาจประสงครับเบี้ยยงชีพเปนเงินสด ตองมารับเงิน
เบี้ยยังชีพใหตรงตามวัน เวลาที่กำหนด 
  (3) เมื่อผูสูงอายุยายภูมิลำเนา ( ทะเบียนบาน ) จากเทศบาลตำบลทาชางไปอยูภูมิลำเนาอื่น
ตองแจงเทศบาลตำบลทาชางใหทราบขอมูลดังกลาว 
  (4).กรณีผู ส ูงอายุเสียชีวิต ใหผู ดูแลหรือญาติแจงการเสียชีวิตตอเทศบาลตำบลทาชาง           
พรอมสำเนามรณะบัตร ภายใน 7 วัน นับแตวันที่ผูสูงอายุหรือผูพิการเสียชีวิต 
 

8. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการรับขึน้ทะเบียนผูสูงอาย ุ      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลทาชาง  
โทรศัพท 0-3566-241 / facebook : เทศบาลตำบลทาชาง 

ผูประสงคจะขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุหรือผูรับมอบอำนาจยื่นคำขอพรอมเอกสาร  
เจาหนาท่ีตรวจสอบคำรองขอลงทะเบียนและเอกสารประกอบ 

( ระยะเวลา 3 นาที ) 

เจาหนาท่ีออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบยีน 
ใหผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 

( ระยะเวลา 1 นาที ) 

เจาหนาท่ีรวบรวมเอกสารหลักฐานตาง ๆ  
เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

เสนอผูบังคับบัญชาพิจารณา ( ผูบริหาร ) 
และประกาศรายชื่อผูมสีิทธิไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ
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9. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการเบิก – จายเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ     
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ :  เอกสารทีผู่สงูอายุหรือผูรบัมอบอำนาจตองย่ืนตอเจาหนาที่ กรณีรับเงินสด 
       1. บัตรประจำตัวประชาชนของผูสูงอายุหรอืผูรับมอบอำนาจ ( กรณีรบัมอบอำนาจ ) หรือ 
       2. บัตรอื่นที่ออกโดยเจาหนาที่ของรัฐ ของผูสูงอายุหรอืผูรบัมอบอำนาจ ( กรณีมอบอำนาจ ) 

 

จัดทำบัญชรีายชื่อและบันทึกขอความ 
( ระยะเวลา 1 วัน ) 

เสนอผูบังคับบัญชีพิจารณาอนุมัติ 
( ระยะเวลา 1 วัน ) 

จัดทำฎีกาเบิกจาย 
( ระยะเวลา 1 วัน ) 

ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกเงิน 

รับเงินผานธนาคาร รับเงินสด 

รับเงินผานธนาคาร 
ไมเกินวันท่ี 10 ของทุกเดือน 

รับเงินสดไมเกินวันท่ี 10 ของทุกเดือน 
( ระยะเวลา 2 – 3 นาที/ราย ) 


