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  ภาษีปาย  หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายที่ใชในการ
ประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอื่นเพื ่อหารายได               
ไมวาจะแสดงหรือโฆษณาไวที่วัตถุใด ๆ ดวยอักษรภาพหรือเครื่องหมายที่เขียนแสลัก จารึก หรือทำให
ปรากฏดวยวิธีอ่ืน 
 
  ผูมีหนาที่เสียภาษี  คือ เจาของปาย หรือผูครอบครองปายในกรณีที่ไมมีผูอื่นยื่นแบบ    
แสดงรายการภาษีปาย หรือเมื่อพนักงานเจาหนาที่ไมอาจหาตัวเจาของปายนั้นได ใหถือวาผูครอบครอง      
ปายนั้นเปนผูมีหนาที่เสียภาษีปายนั้นได ใหถือวาเจาของหรือผูครอบครองอาคาร หรือที่ดินปายนั้นติดตั้ง 
หรือแสดงอยูเปนผูมีหนาที่เสียภาษีปายตามลำดับ 
 
 
 
 
       2.1 เอกสารหลักฐานท่ีนำมาใชในการย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย 
     บุคคลธรรมดา ( รายเดิม ) 
      - ใบเสร็จรับเงินภาษีปายของปที่ผานมาหรือปลาสุดที่ชำระภาษี 
 

      นิติบุคคล ( รายเดิม ) 
      - หนังสือรับรองสำนักทะเบียนหุนสวนบริษัท 
      - สำเนาบัตรประชาชนพรอมรับรองสำเนาถูกตอง 
      - สำเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสำเนาถูกตอง 
      - ประทับตราตราบริษัทในแบบแสดงรายการภาษีปาย 
      - กรณีไมสามารถดำเนินการดวยตนเอง หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากรแสตมป  
                พรอมเอกสารผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ พรอมรับรองสำเนาถูกตองทุกฉบับ 
     

      บุคคลธรรมดา ( รายใหม ) 
      - สำเนาบัตรประชาชนพรอมรับรองสำเนาถูกตอง 
      - ใบเสร็จรับเงินภาษีปายของปที่ผานมาหรือปลาสุดที่ชำระภาษี 
      - ทะเบียนการพาณิชย ทะเบียนการคา ( กรณีจดทะเบียนพาณิชย ) 
      - รูปถาย พรอมแผนที่ติดตั้งปาย 
 

      นิติบุคคล ( รายใหม ) 
      - หนังสือรับรองสำนักทะเบียนหุนสวนบริษัท 
      - สำเนาบัตรประชาชนพรอมรับรองสำเนาถูกตอง 
               - สำเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสำเนาถูกตอง 
               - ประทับตราตราบริษัทในแบบแสดงรายการภาษีปาย 
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      - กรณีไมสามารถมาดำเนินการดวยตนเอง หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากรแสตมป 
                 พรอมบัตรประชาชนผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ พรอมรับรองสำเนาถูกตองทุกฉบับ 
               - ทะเบียนการพาณิชย ทะเบียนการคา ( กรณีจดทะเบียนพาณิชย ) 
 

 2.2 ข้ันตอนการใหบริการ 
       - รบัยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย 
                - ตรวจสอบเอกสารหลักฐานเพื่อดำเนินการประเมินภาษีปาย 
                - ดำเนินการประเมินภาษีปาย และแจงการประเมินภาษีปายแกเจาของปาย 
                - รับชำระภาษีปาย 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

มกราคม – มีนาคม ของทุกป 

ทันทีท่ียื่นแบบ ภ.ป. 1 

ชำระเงินภายใน 15 วัน 
นับต้ังแตวันท่ีไดรับแจงการประเมนิ 

ขั้นตอนการชำระภาษีปาย 

ยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษี  ภ.ป. 1  
พรอมดวยหลักฐาน 

ลงทะเบียนรับ ภ.ป. 2  

ระยะเวลา 

3. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน 

พนักงานเจาหนาท่ีประเมิน 
พรอมแจง ภ.ป. 1 

รับชำระคาภาษี ภ.ป. 7 
หรือภายใน 15 วัน 

นับต้ังแตวันท่ีไดรับแจง 

1 นาที/ราย 
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- พระราชบัญญัติ ภาษีปาย พ.ศ. 2510 และแกไขเพิ่มเติม ( ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2534 
- กฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีปาย พ.ศ. 2563 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
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      มาตรา 5 ในพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง 
 “ ภาษี ”  หมายความวา ภาษีที่ดินหรือส่ิงปลูกสราง 
 “ ผูเสียภาษี ” หมายความวา บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเปนเจาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง
หรือผูเปนผูครอบครองหรือทำประโยชนในที่ดินหรือส่ิงปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ ซ่ึงเปนผูมีหนาที่
เส ียภาษีตามพระราชบัญญัต ิน ี ้  และใหหมายความรวมถ ึงผ ู ม ีหน าท ี ่ชำระภาษีแทนผู  เส ียภาษี                    
ตามพระราชบัญญัตินี้ดวย 
 “ ท่ีดิน ” หมายความวา พื้นดิน และใหหมายความรวมถึงพื้นที่ที่เปนภูเขาหรือที่มีน้ำดวย 
  “ สิ่งปลูกสราง ” หมายความวา โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นที่บุคคลอาจเขา      
อยู อาศัยหรือใชสอยได หรือที ่ใชเปนที ่เก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม                 
และใหหมายความรวมถึงหองชุดหรือแพที่บุคคลอาจใชอยูอาศัยไดหรือที่มีไวเพื่อหาผลประโยชนดวย 
 “ หองชุด ” หมายความวา หองชุดตามกฎหมายวาดวยอาคารชุดที่ไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์
หองชุดแลว 
 “ องค กรปกครองสวนทองถ ิ ่น ” หมายความว า เทศบาล องค การบร ิหารส วนตำบล 
กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามที่กฎหมายจัดตั้ง แตไมหมายความ
รวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัด 
 
 
 
 
ข้ันตอนท่ี 1 : ดำเนินการ 
         1.1 แตงตั้งเจาพนักงานสำรวจและประกาศกำหนดระยะเวลาลงสำรวจที่ดินและส่ิงปลูกสราง 
              1.2 จัดทำรายการทีด่ินและส่ิงปลูกสราง 

1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและส่ิงปลูกสราง ( ภ.ด.ส. 3 ) และแจงเจาของหรือผูครอบครอง     
บัญชีรายการที่ดินและส่ิงปลูกสราง ( รายบุคคล ) 

1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและส่ิงปลูกสรางตามแบบบัญชีรายการที่ดินและ 
      ส่ิงปลูกสราง ( ภ.ด.ส. 3 ) 
1.5 ประชาสัมพันธขั้นตอนและวธิีการเสียภาษี 
1.6 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและส่ิงปลูกสราง 
1.7 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยทีด่ินและส่ิงปลูกสราง 
1.8 แจงผลการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินใหแกผูเสียภาษี 
1.9 การชำระภาษีตามแบบประเมินแกผูเสียภาษี 
1.10 ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี รับคำรองคัดคาน 
        การประเมินภาษี ( ภ.ด.ส. 10 ) 

 

1. การชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

2. ข้ันตอนการปฏิบตัิงาน 
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ข้ันตอนท่ี 2 :  ดำเนนิการจดัเกบ็ 
  2.1 รบัชำระภาษี 
  2.2 รับชำระภาษี เบ้ียปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กำหนด ( ภายในเดือนเมษายน ) 
 

  กรณีปกต ิ
  - รับชำระภาษี ชำระภาษีทันที ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด ( ภายในเดือนพฤษภาคม ) 
 

  กรณีพิเศษ 
  - ตรวจสอบบัญชีผูคางชำระภาษี และจัดทำหนังสือแจงเตือน 
    1. ชำระภาษีกอไดรับหนังสือแจงเตือน 
        - รับชำระภาษี เบ้ียปรับ รอยละ 10 และเงินเพิ่มรอยละ 1 ตอเดือน ของจำนวนภาษี 
                            เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน 
    2. ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด ( ไมเกิน 15 วัน นับตั้งแตวันที่ไดรับหนังสือแจงเตือน ) 
                          - รับชำระภาษี เบ้ีบปรับ รอยละ 20 และเงินเพิ่มรอยละ 1 ตอเดือน ของจำนวนเงินภาษี 
                            เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน 
    3. ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด ( เกิน 15 วัน นับตั้งแตวันที่ไดรับหนังสือแจงเตือน ) 
                          - รับชำระภาษี เบ้ียปรับ รอยละ 40 และเงินเพิ่มรอยละ 1 ตอเดือน ของจำนวนเงินภาษี 
                            เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน 
    4. ผูรับประเทินไมพอใจในผลการประเมินภาษี 
                          - รับคำรองอุทธรณ 
                          - สงเรื่องใหคณะกรรมการอุทธรณจังหวัดพิจารณา 
                          - คณะกรรมการพิจารณาผลการอุทธรณแจงมายังเทศบาล 
                          - สงหนังสือแจงผลการอุทธรณใหเจาของกรรมสิทธิ์ 
 

ข้ันตอนท่ี 3 :  ประเมินผลและเรงรัดการจัดเกบ็ 
  3.1 รายงานผูคางชำระภาษีใหสำนักงานที่ดินจังหวัดอางทอง 
  3.2 ติดตามเรงรัดภาษีคางชำระ สงหนังสือแจงเตือนแลวยังไมมาชำระภาษี ดำเนินการแจงให 
                          มาชำระคาภาษี คาปรับ และเงินเพิ่ม 
         3.3 รวบรวมและจัดสงการจัดเก็บภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสรางใหคณะกรรมการภาษีที่ดินและ 
                          ส่ิงปลูกสรางประจำจังหวัด 
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 - พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง พ.ศ. 2562 
 - กฎกระทรวง 

2 นาที 

1 นาที 

เอกสารสำหรับการยื่นภาษ ี
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
2. เอกสารแจงประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ( ภ.ด.ส. 6 , 7 ) 
 

ขั้นตอนการชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

ยื่นเอกสารตอเจาหนาท่ี 
เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

ออกใบเสร็จรับเงิน  

ระยะเวลา 

3. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน 

4. ระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 


